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1. ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ТУРИСТИЧКОЈ ОРГАНИЗАЦИЈИ И ИНФОМАТОРУ
           1.1. Подаци о Туристичкој организацији општине Бољевац

           Туристичка организација општине Бољевац је основана Одлуком о оснивању Туристичке организације општине Бољевац  („Службени лист општине Бољевац, бр. 6/2006 и 25/2006), уписана је у регистар Привредног суда у Зајечару, бр. 5-142 од 02.10.2006. године, а наставља са радом у складу са одредбама Одлуке о усклађивању Одлуке о оснивању Tуристичке организације општине Бољевац са Законом о туризму („Службени лист општине Бољевац, бр. 33/2016). Туристичка организација општине Бољевац је основана као јавна установа. 
Назив:  Туристичка организација општине Бољевац

             Седиште: Краља Александра бр. 17/1, Бољевац

             Матични број :17663755

             ПИБ : 104655939

             Шифра делатности : 8413
             Е-мејл: tooboljevac@gmail.com 
             Телефони: 030 463 593
             Радно време: 7,00 – 15,00 часова (понедељак – петак) 

          Лице одговорно за тачност података, правилну израду и објављивање информатора и његово редовно ажурирање је: 

            Марина Васић, aналитичар за развој и унапређење туристичког производа

            Ул. Краља Александра бр. 17/1, Бољевац

            Телефон: 030/463 – 593 

            Мејл: tooboljevac@gmail.com
            Лице овлашћено за поступање по захтевима за приступ информацијама од јавног значаја и лице за заштиту података о личности у Туристичкој организацији општине Бољевац је:

           Драган Милојевић, директор Туристичке организације општине Бољевац
           Ул. Краља Александра бр. 17/1, Бољевац

           Телефон: 030/463 – 593 

           Мејл: tooboljevac@gmail.com
1.2. Подаци о информатору
На основу члана 39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Сл.гласник РС“ бр. 120/2004, 54/2007, 104/2009, 36/2010 и 105/2021) и Упутства за израду и објављивање информатора о раду државног органа («Сл.гласнк РС» бр. 68/2010 и 10/2022) објављује се Информатор о раду Туристичке организације општине Бољевац. 
Информатор је израђен на основу података достављених од стране запослених у Туристичкој организацији општине Бољевац као и општих аката. Информатор садржи податке који су од значаја за садржину, обим и начин остваривања права грађана и заинтересованих лица на приступ информацијама од јавног значаја. Сврха објављивања информатора је информисање јавности о документима, подацима и информацијама које поседује или којима располаже Туристичка организација општине Бољевац у оквиру делокруга свога рада, као и о услугама које пружа заинтересованим лицима.
Информатор о раду Туристичке организације општине Бољевац је први пут израђен октобра месеца 2022. године и објављен октобра месеца 2022. године.
            Информатор се налази на веб-сајту Туристичке организације општине Бољевац: www.tooboljevac.rs. 
            Увид у Информатор се може извршити у Туристичкој организацији општине Бољевац од понедељка до петка од 08:00 до 15:00 часова, као и на веб презентацији Туристичке организације општине Бољевац www.tooboljevac.rs. 
2. ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА
              2.1.  Правилник о организацији и стематизацији радних места запослених у Туристичкој организацији општине Бољевац
              Унутрашња организација и расподела послова уређује се Правилником о организацији и систематизацији радних места запослених у Туристичкој организацији општине Бољевац број: 332 – 148 од 03.04.2018. године (http://www.tooboljevac.rs/index.php/toob/planska-dokumenta). 



         2.2. Директор Туристичке организације општине Бољевац:
· одлучује о појединачним правима, обавезама и одговорностима запослених у складу са законом и колективним уговором и утврђује износе накнаде сарадника у складу са законом и Статутом;

· закључује уговоре у име  и за рачун установе и јединица у саставу;

· даје овлашћења за заступање и даје овлашћења из делокруга свог рада запосленим у случајевима одређеним законом и овим Статутом;

· представља и заступа туристичку организацију (у даљем тексту: ТО);

· организује и руководи радом ТО;

· доноси правилник о организацији и систематизацији послова;

· предлаже акте које доноси управни одбор ТО;

· предлаже основе пословне политике, програм рада и план развоја ТО и финансијски план ТО и предузима мере за спровођење пословне политике, план развоја, и програм рада;

· одговоран је за спровођење програма рада ТО;

·  одговоран је за материјално-финансијско пословање ТО;

·  доноси Правилник о унутрашњој  организацији и систематизацији послова и друга општа акта  у складу са законом и статутом ТО;

·  извршава  одлуке управног одбора  ТО и предузима мере за њихово спровођење;

·  стара се о законитости рада, одговара за коришћење  и располагање имовином; 

· У  случају  спречености  и  одсутности  директора,  Туристичке организације општине Бољевац руководи лице које својом одлуком одреди директор.
          Број извршилаца: 1 на одређено време.
         2.3. Аналитичар за развој и унапређење туристичког производа обавља следеће послове:

· прати стање и проучава последице утврђења стања у области туризма;

· предлаже методологију истраживања и формулише главно истраживачко питање;

· планира развој и предлаже истраживање у области туристичких тржишта;

· анализира податке прикупљене у истраживању

· израђује и презентује анализе туристичког тржишта

· спроводи квантитативне и квалитативне анализе и припрема извештаје,

· информације и друге стручне и аналитичке материјале на основу резултата истраживања;

· израђује елаборате, студије и предлаже одговарајуће мере за унапређење политике у одговарајућој области на основу израђених анализа и извештаја,

· утврђује њихове специфичности и систематизује податке о туристичком промету;

· предлаже мере за боље коришћење туристичке понуде;

· предлаже годишњи план активности, учествује на семинарима, туристичким берзама и сајмовима, учествује у припреми и изради туристичког пропагандног материјала, изложбама и друго;

· предлаже прилагођавање туристичких производа и начин комуницирања и промоције истих са карактеристикама и специфичностима тржишта;

· креира базу података са свим релавантним контакима и информацијама у домену развоја и промоције туристичког тржишта;

· сарађује са Туристичком организацијом Србије, регионалним и локалним туристичким организацијама.

Број извршилаца: 1 на неодређено време. 
2.4. Уговори о обављању привремених и повремених послова

1. Уговор о обављању привремених послова – Лице ангажовано на период од 07.07.2022. до 22.12.2022. године, за обављање следећих послова: 

            - послови туристичког пратиоца на туристичким локалитетима на територији општине Бољевац;

            - послови уређивања и ажурирања званичних страница Туристичке организације општине Бољевац (web sajt, Instagram, Facebook);

            - кординирање и надзор над лицима ангажованих код Туристичке организације општине Бољевац по програму јавних радова преко НСЗ;

            - припрема и планирање манифестација у организацији Туристичке организације општине Бољевац;
            - учествовање у изради Годишњег извештаја о раду Туристичке организације општине Бољевац за 2022. годину;

           - кординација, праћење и помоћ у организацији обука, семинара и радионица у Етно-едукативном центру у Илину;

           - праћење, припрема и писање пројеката из домена промоције и развоја туризма на основу јавних позива објављених код надлежних Министарстава; 

           - припрема текстуалних и фото материјала за потребе телевизијских, медијских и осталих емитера; 

          - обавља и друге послове по налогу директора Туристичке организације општине Бољевац.

2. Уговор о обављању привремених послова – Лице ангажовано на период од 01.10.2022. до 27.03.2023.  године, за обављање следећих послова: 
           - послови водича у Боговинској пећини;

           - послови водича у Завичајној кући вајарке Љубинке Савић – Граси у Илину;

           - припрема фото и текстуалног материјала за израду промо материјала (брошура) за промоцију туризма;

           - учешће у изради програма рада Туристичке организације општине Бољевац за 2023. годину;

           - учешће у припреми и организацији ''Новогодишњег вашара'';

           - учешће у припреми и организацији ''8. Мартовског вашара'';

           - припрема и учешће на сајмовима туризма;

           - праћење и анализа броја ноћења на територији општине Бољевац и остварен приход од наплате боравишних такси у 2022. години;

           - обавља друге послове по налогу директора Туристичке организације општине Бољевац.
3. ОПИС ФУНКЦИЈА УПРАВЉАЊА ТУРИСТИЧКОМ ОРГАНИЗАЦИЈОМ ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ
3.1. Органи Туристичке организације општине Бољевац
           Органи Туристичке организације су: Управни одбор, Надзорни одбор и директор. Чланове Управног и Надзорног одбора именује и разрешава Скупштина општине Бољевац. Чланови Управног и Надзорног одбора именују се на период од четири године.

          Директора Туристичке организације именује и разрешава Скупштина општине Бољевац. Директор се именује на период од четири године и може бити поново именован.

  3.2. Управни одбор
            Управни одбор заседа и организује седнице према Пословнику о раду управног одбора Туристичке организације општине Бољевац (http://www.tooboljevac.rs/index.php/toob/planska-dokumenta). 
           Управни одбор Туристичке организације има пет чланова. У Управни одбор именују се по један представник оснивача и представник запослених, а остали чланови Управног одбора именују се на предлог оснивача, из реда научних и стручних лица из области туризма, као и из привредних субјеката и других организација које обављају делатности из области туризма.
            Управни одбор:

1) доноси статут Туристичке организације;

2) доноси пословник о свом раду;

3) усваја годишњи програм рада са финансијским планом;

4) усваја годишњи извештај о пословању и завршни рачун;

5) доноси одлуку о оснивању представништва у иностранству и информативних центара у земљи;

6) доноси правилник о раду;

7) обавља и друге послове утврђене овим статутом.

8) Акта из тачака 1), 3), 4), 5) и 6) доносе се уз сагласност оснивача.

Чланови Управног одбора Туристичке организације општине Бољевац:

1) Дејан Костандиновић, предесник (062/261-040)
2) Иван Павловић, заменик председника (061/245-14-67)
3) Марина Васић, записничар и члан (069/371-56-28)
4) Јована Јовановић, члан (063/579-745)
5) Миљан Војнић, члан (061/565-00-66)
           3.3. Надзорни одбор 

            Надзорни одбор Туристичке организације има три члана од којих је један представник оснивача.

Надзорни одбор има председника и два члана. Надзорни одбор Туристичке организације:

1) врши надзор над пословањем о чему најмање једном годишње извештава Управни одбор Туристичке организације и Скупштину оппштине Бољевац;

2) прегледа извештај о пословању и завршни рачун и утврђује да ли су сачињени у складу са прописима, и то пре усвајања на Управном одбору Туристичке организације, и о томе саставља извештај који доставља директору, Управном одбору и надлежном органу оснивача,

3)доноси пословник о свом раду и

4)врши друге послове у складу са законом и Статутом.

Надзорни одбор одлучује на својим седницама већином гласова својих чланова.

Седница Надзорног одбора се може одржати ако присуствује већина чланова Надзорног одбора, а Надзорни одбор одлучује већином гласова присутних чланова.

            Чланови Надзорног одбора:

1) Горан Несторовић, председник (064/856-33-01)
2) Ана Цонић, члан (065/200-87-29)
3) Јовица Гоцић, члан (063/882-26-05)
           3.4. Директор 
            Директор, (или уз посебно овлашћење директора ­ непосредни руководилац) врши надзор над извршавањем послова и предузима мере утврђене законом и општим актима Послодавца према запосленом који не обавља послове у складу са овим правилником.
            Директор Туристичке организације општине Бољевац:

            Драган Милојевић (063/7-300-300).
4. ОПИС ПРАВИЛА У ВЕЗИ СА ЈАВНОШЋУ РАДА
             На основу члана 31., 32. и 33. Статута Туристичке организације општине Бољевац рад Туристичке организације општине Бољевац је јаван. Јавност рада остварује се пружањем информација средствима јавног информисања, јавношћу рада Управног одбора Туристичке организације, као и подношењем извештаја о раду и објављивањем општих аката и програма рада Туристичке организације.
            Доступност информација од  јавног значаја Туристичке организације обезбеђује се у складу са одредбама закона који регулише област слободног приступа информацијама од јавног значаја.
            Пословном тајном сматрају се исправе и подаци утврђени одлуком Надзорног одбора Туристичке организације на предлог директора, чије би саопштавање неовлашћеном лицу било противно пословању Туристичке организације и штетило би његовом пословном угледу и интересима.

            Статут Туристичке организације општине Бољевац је донешен је Одлуком Скупштине општине Бољевац, број: 06-143/2017-I/26 од 20.12.2017. године, а објављен је на сајту Туристичке организације општине Бољевац (http://www.tooboljevac.rs/index.php/toob/planska-dokumenta). 
           Лице задужено за сарадњу са новинарим и јавним гласилима:
           Драган Милојевић, директор Туристичке организације општине Бољевац

           Ул. Краља Александра бр. 17/1, Бољевац

           Телефон: 030/463 – 593 

           Мејл: tooboljevac@gmail.com
        Седницама Надзорног и Управног одбора Туристичке организације могуће је присуствовати ако такву одлуку донесе већина чланова ових органа и уз образложен писани захтев ради добијања одобрења за присуство.
5. ОПИС НАДЛЕЖНОСТИ, ОВЛАШЋЕЊА И ОБАВЕЗА
             У вршењу делатности из своје надлежности, Туристичка организација општине Бољевац примењује републичке и локалне прописе и то:
             5.1. Устав и Закони Републике Србије

· Устав Републике Србије (''Сл. галсник РС'', бр. 48/94, 11/98)
· Закон о локалној самоуправи (''Сл. гласни РС'', бр. 129/2007, 83/2014-др. закон, 101/2016-др. закон, 47/2018 и 111/2021-др. закон) 

· Закон о јавним службама ("Сл. гласник РС", брr. 42/91, 71/94, 79/2005-др. закон, 81/2005-испр. др. закона, 83/2005-испр. др. закона и 83/2014-др. закон)

· Закон о раду ("Сл. гласник РС'', бр. 24/2005, 61/2005, 54/2009, 32/2013, 75/2014, 13/2017-одлука УС, 113/2017 i 95/2018-аутентично тумачење)

· Закон о туризму ("Сл. гласник РС", бр. 17/2019)

· Закон о угоститељству ("Сл. гласник РС", бр. 17/2019)

· Закон о јавним набавкама ("Сл. гласник РС", бр. 91/2019)

· Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја ("Сл. гласник РС", бр. 120/2004, 54/2007, 104/2009, 36/2010 i 105/2021)

· Закон о заштити података о личности ("Сл. гласник РС", бр. 87/2018)

· Закон о платном промету ("Сл. лист СРЈ", бр. 3/2002 i 5/2003 и "Сл. гласник РС", бр. 43/2004, 62/2006, 111/2009-др. закон, 31/2011 и 139/2014-др. закон)

· Закон о рачуноводству ("Сл. гласник РС", бр. 73/2019 и 44/2021-др. закон)

· Закон о службеној употреби језика и писма ("Сл. гласник РС", бр. 45/91, 53/93, 67/93, 48/94, 101/2005-др. закон, 30/2010, 47/2018 и 48/2018-испр.)

· Закон о буџету Републике Србије ("Службени гласник РС", број 110 од 24. новембра 2021.)

· Закон о буџетском систему ("Сл. гласник Рс", бр. 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013-испр., 108/2013, 142/2014, 68/2015-др.закон, 103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018, 31/2019, 72/2019, 149/2020 и 118/2021)

· Закон о финансирању локалне самоуправе ("Сл. гласник РС", бр. 62/2006, 47/2011, 93/2012, 99/2013-усклађени дин. изн., 125/2014-усклађени дин. изн., 95/2015-усклађени дин. изн., 83/2016, 91/2016- усклађени дин. изн., 104/2016-др. закон, 96/2017-усклађени дин. изн., 89/2018- усклађени дин. изн., 95/2018-др. закон, 86/2019-усклађени дин. изн., 126/2020-усклађени дин. изн., 99/2021- усклађени дин. изн. и 111/2021-др. закон) 

· Закон о републичким административним таксама ("Сл. гласник РС'', бр. 43/2003, 51/2003-испр., 61/2005, 101/2005-др. закон, 5/2009, 54/2009, 50/2011, 70/2011- usklađeni din. izn., 55/2012 - usklađeni din. izn., 93/2012, 47/2013 - usklađeni din. izn., 65/2013 - dr. zakon, 57/2014-усклађени дин. изн., 45/2015-усклађени дин. изн., 83/2015, 112/2015, 50/2016- усклађени дин. изн., 61/2017-усклађени дин. изн., 113/2017, 3/2018–испр., 50/2018-усклађени дин. изн., 95/2018, 38/2019-усклађени дин. изн., 86/2019, 90/2019–испр., 98/2020-усклађени дин. изн., 144/2020 i 62/2021-усклађени дин. изн.)

· Закон о одређивању максималног броја запослених у јавном сектору ("Службени гласник РС", бр. 68 од 4. августа 2015, 81 од 5. октобра 2016 - УС, 95 од 8. децембра 2018.)    

· Закон о државној управи ("Сл. гласник РС", бр. 79/2005, 101/2007, 95/2010, 99/2014, 47/2018 и 30/2018-др. закон)

· Закон о печату државних и других органа ("Сл. гласник РС", бр. 101/2007 и 49/2021)

· Закон о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправи ("Сл. гласник РС", бр. 21/2016, 113/2017, 95/2018 и 113/2017-др. закон)

            5.2. Подзаконски акти

· Уредба о буџетском рачуноводству

· Стратегија развоја туризма Републике Србије

· Правилник о категоризацији туристичког места

· Правилник о садржини и начину истицања туристичке сигнализације

· Правилник о условима и начину обављања угоститељске делатности, начину пружања угоститељских услуга, разврставању угоститељских објеката и минимално техничким условима за уређење и опремање угоститељских објеката

· Правилник о стандардима за категоризацију угоститељских објеката за смештај

· Правилник о минималном техничким и санитарно-хигијенским условима за пружање угоститељских  услуга у домаћој радиности и у сеоском туристичком домаћинству

· Правилник о начину и роковима за вршење пописа и усклађивања књиговодственог са стварним стањем

· Правилник о стандардном класификационом оквиру и контном плану у буџетском систему

           5.3. Одлуке и друга акта органа Општине Бољевац 

· Статут Општине Бољевац

· Статут Скупштине општине Бољевац

· Одлука о боравишној такси

· Одлука о буџету Општине Бољевац

· Одлука о локалним административним таксама      

6. ОПИС ПОСТУПАЊА У ОКВИРУ НАДЛЕЖНОСТИ, ОВЛАШЋЕЊА И ОБАВЕЗА

                Туристичка организација општине Бољевац је основана Одлуком о оснивању Туристичке организације општине Бољевац  („Службени лист општине Бољевац, бр. 6/2006 и 25/2006), уписана је у регистар Привредног суда у Зајечару, бр. 5-142 од 02.10.2006. године, а наставља са радом у складу са одредбама Одлуке о усклађивању Одлуке о оснивању Tуристичке организације општине Бољевац са Законом о туризму („Службени лист општине Бољевац, бр. 33/2016).

              У оквиру својих надлежности, овлашћења и обавеза органи Туристичке организације општине Бољевац, поступају сходно Закону о туризму ("Сл. Гласник РС", бр. 17/2019), Закону о Јавним службама (Сл. Гласник РС бр, 42/91, 71/94, 79/2005 - др закон, 81/2005 - испр. др. закона, 83/2005 - испр. др. закона, 83/2014 - др. закон), Закону о запосленима у јавним службама (Сл. гласник РС 113/2017, 95/2018, 86/2019, 157/2020 и 123/2021), Закон о слободном приступу информацијама од јавног значајa („Службени гласник РС“, број 120/2004, 54/2007, 104/2009, 36/2010 и 105/21).

              Туристичка организација општине Бољевац основана је ради промоције и развоја туризма на територији општине Бољевац, као и обављања других послова утврђених Статутом Туристичке организације општине Бољевац. Претежна делатност Туристичке организације општине Бољевац је 8413-Уређење пословања и допринос успешнијем пословању у области економије.

           Туристичка организација општине Бољевац обавља следеће послове у оквиру своје надлежности, а које су утврђене законом:

1) Промоције и развоја туризма општине Бољевац;

2) Координирања активности и сарадње између привредних и других субјеката у туризму који непосредно и посредно делују на унапређењу развоја и промоцији туризма и на програмима едукације и усавршавања вештина запослених у туризму;

3) Доношења годишњег програма и плана промотивних активности у складу са плановима и програмима Туристичке организације и одговарајућим плановима и програмима оснивача;

4) Обезбеђивања и унапређивања информативно-пропагандног материјала којим се промовишу туристичке вредности општине Бољевац (штампане публикација, аудио и видео промотивни материјал, онлине средства промоције-интернет презентација, друштвене мреже и пратеће дигиталне активности, сувенири итд);

5) Прикупљања и објављивања информација о целокупној туристичкој понуди, туристичком промету на територији општине Бољевац,као и друге послове од значаја за промоцију туризма;

6) Организовања и учешћа у организацији туристичких, научних, стручних, културних и других скупова и манифестација;

7) Организовања туристичко-информативних центара (за прихват туриста, пружање бесплатних информација туристима, прокупљање података за потребе информисања туриста, упознавање туриста са квалитетом туристичке понуде, упознавање надлежних органа са притужбама туриста и др);

8) Управљача туристичког простора

9) Посредовање у пружању помоћи у домаћој радиности и сеоском домаћинству;

10) Подстицања реализације програма изградње туристичке инфраструктуре и уређења простора;

11) Праћење, анализа и предлагање мера у вези са туристичком сигнализацијом;

12) Израде, учешћа у изради, као и реализације домаћих и међународних пројеката из области туризма;

13) Припреме и прикупљање података, састављање упитника, анализа и других информација;

14) Пружање стручне помоћи и инструкција учесницима туристичке понуде;

15) Праћење, анализа и предлагање мера у вези са износом и наплатом боравишне таксе;

16) Послови на стицању сопственог прихода, у складу са Законом;

17) Друге активности у складу са Законом, оснивачким актом и Статутом.

               Туристичка организација општине Бољевац обавља и у одговарајући регистар уписује следећу основну делатност:

             84.13 – уређење пословања и допринос успешнијем пословима у области економије (туризма).               

         Поред  делатности из става 1. овог члана, Туристичка организација може обављати и следеће делатности, ако испуњава Законом прописане услове:

            47.78 – трговина на мало новим производима у специјализованим продавницама-продаја на мало сувенира, рукотворина, религијских предмета,

           55.30 – делатност кампова, ауто-кампова и кампова за туристичке приколице,

           55.20 – одмаралишта и слични објекти за краћи боравак,

           55.90 – остали смештај,

           55.21 – кетеринг,

           58.19 – остала издавачка делатност,

           68.20 – изнајмљивање властитих или изнајмљивање некретнина и управљање њима,

           70.22 – консултантске активности у вези с пословањем и осталим управљањем,

           73.11 – делатност рекламних агенција,

           73.20 – истраживање тржишта и испитивање јавног мњења,

           79.90 – остале услуге резервације и делатности повезане с њима,

           82.19 – фотокопирање, припремање докумената и друга специјализована канцеларијска подршка,

           82.30 – организовање састанака и сајмова,

           90.01 – извођачка делатност,

           90.02 – друге извођачке делатности у оквиру извођачке уметности,

           90.03 – уметничко стваралаштво.
            Туристичка организација општине Бољевац, као јавна установа је дужна да годишњи програм рада и план промотивних активности, пре њиховог усвајања, достави Туристичкој организацији Србије (ТОС-у) на прибављање претходне сагласности у делу плана промотивних активности (члан 43. Закона о туризму). Ако Туристичка организација не прибави поменуту сагласност, не може у години, на коју се програм рада и план промотивних активности односи, код Министарства трговине, туризма и телекомуникација РС-Сектор за туризам, да остваре право на подстицајна средства. Туристичка организација општине Бољевац је дужна да Скупштини општине Бољевац подноси годишњи Извештај о раду, Програм рада и План инвестиција. Туристичка организација је дужна да поднесе Извештај о раду и друге извештаје из оквира своје делатности кад то затражи извршни орган Општине Бољевац или Скупштина општине Бољевац. Туристичка организација, односно њени органи, дужни су да поступе по предлозима оснивача који се односе на делатност туристичке организације. Туристичка организација дужна је да на захтев министарства надлежног за послове туризма и Туристичке организације Србије у року од 15 дана од дана пријема захтева достави тражене податке, упитнике, анализе и друге информације. Надзор над радом Туристичке организације врши Општинска управа Бољевац.
7. ПРОПИСИ КОЈЕ ТУРИСТИЧКА ОРГАНИЗАЦИЈА ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ ПРИМЕЊУЈЕ У СВОМ РАДУ И ПРОПИСИ ЗА ЧИЈЕ ДОНОШЕЊЕ ЈЕ НАДЛЕЖАН
              У вршењу својих овлашћења Туристичка организација општине Бољевац користи прописе из области: туризама, јавне службе, коришћења средстава у државној својини, општине, јавног информисања од локалног значаја, итд.

Закони:

· Устав Републике Србије (''Сл. галсник РС'', бр. 48/94, 11/98)
· Закон о локалној самоуправи (''Сл. гласни РС'', бр. 129/2007, 83/2014-др. закон, 101/2016-др. закон, 47/2018 и 111/2021-др. закон) 

· Закон о јавним службама ("Сл. гласник РС", брr. 42/91, 71/94, 79/2005-др. закон, 81/2005-испр. др. закона, 83/2005-испр. др. закона и 83/2014-др. закон)

· Закон о раду ("Сл. гласник РС'', бр. 24/2005, 61/2005, 54/2009, 32/2013, 75/2014, 13/2017-одлука УС, 113/2017 i 95/2018-аутентично тумачење)

· Закон о туризму ("Сл. гласник РС", бр. 17/2019)

· Закон о угоститељству ("Сл. гласник РС", бр. 17/2019)

· Закон о јавним набавкама ("Сл. гласник РС", бр. 91/2019)

· Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја ("Сл. гласник РС", бр. 120/2004, 54/2007, 104/2009, 36/2010 i 105/2021)

· Закон о заштити података о личности ("Сл. гласник РС", бр. 87/2018)

· Закон о платном промету ("Сл. лист СРЈ", бр. 3/2002 i 5/2003 и "Сл. гласник РС", бр. 43/2004, 62/2006, 111/2009-др. закон, 31/2011 и 139/2014-др. закон)

· Закон о рачуноводству ("Сл. гласник РС", бр. 73/2019 и 44/2021-др. закон)

· Закон о службеној употреби језика и писма ("Сл. гласник РС", бр. 45/91, 53/93, 67/93, 48/94, 101/2005-др. закон, 30/2010, 47/2018 и 48/2018-испр.)

· Закон о буџету Републике Србије ("Службени гласник РС", број 110 од 24. новембра 2021.)

· Закон о буџетском систему ("Сл. гласник Рс", бр. 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013-испр., 108/2013, 142/2014, 68/2015-др.закон, 103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018, 31/2019, 72/2019, 149/2020 и 118/2021)

· Закон о финансирању локалне самоуправе ("Сл. гласник РС", бр. 62/2006, 47/2011, 93/2012, 99/2013-усклађени дин. изн., 125/2014-усклађени дин. изн., 95/2015-усклађени дин. изн., 83/2016, 91/2016- усклађени дин. изн., 104/2016-др. закон, 96/2017-усклађени дин. изн., 89/2018- усклађени дин. изн., 95/2018-др. закон, 86/2019-усклађени дин. изн., 126/2020-усклађени дин. изн., 99/2021- усклађени дин. изн. и 111/2021-др. закон) 

· Закон о републичким административним таксама ("Сл. гласник РС'', бр. 43/2003, 51/2003-испр., 61/2005, 101/2005-др. закон, 5/2009, 54/2009, 50/2011, 70/2011- usklađeni din. izn., 55/2012 - usklađeni din. izn., 93/2012, 47/2013 - usklađeni din. izn., 65/2013 - dr. zakon, 57/2014-усклађени дин. изн., 45/2015-усклађени дин. изн., 83/2015, 112/2015, 50/2016- усклађени дин. изн., 61/2017-усклађени дин. изн., 113/2017, 3/2018–испр., 50/2018-усклађени дин. изн., 95/2018, 38/2019-усклађени дин. изн., 86/2019, 90/2019–испр., 98/2020-усклађени дин. изн., 144/2020 i 62/2021-усклађени дин. изн.)

· Закон о одређивању максималног броја запослених у јавном сектору ("Службени гласник РС", бр. 68 од 4. августа 2015, 81 од 5. октобра 2016 - УС, 95 од 8. децембра 2018.)    

· Закон о државној управи ("Сл. гласник РС", бр. 79/2005, 101/2007, 95/2010, 99/2014, 47/2018 и 30/2018-др. закон)

· Закон о печату државних и других органа ("Сл. гласник РС", бр. 101/2007 и 49/2021)

· Закон о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправи ("Сл. гласник РС", бр. 21/2016, 113/2017, 95/2018 и 113/2017-др. закон)

Општа акта Туристичке организације општине Бољевац. Сва документа су доступна на сајту Туристичке организације општине Бољевац - http://www.tooboljevac.rs/index.php/toob/planska-dokumenta:    

· Статут Туристичке организације општине Бољевац (на предлог Управног одбора, усваја Скупштина општине Бољевац);
· Правилник о раду Туристичке организације општине Бољевац;
· Правилник о организацији и систематизацији послова Туристичке организације општине Бољевац (на предлог директора, усваја председник Општине Бољевац);
· Правилник о ближем уређивању планирања јавних набавки, спровођења поступака јавних набавки и праћења извршења уговора о набавкама;                                 

· Правилник о ближем уређивању спровођења поступака набавки на које се Закон о јавним набавакама не примењује;
· Етички кодекс;
· Правилник о дисциплинској одговорности запослених у Туристичкој организацији општине Бољевац;
· Пословник о раду Управног одбора Туристичке организације општине Бољевац

· Правилник о начину и роковима вршења пописа имовине и обавеза и усклађивање књиговодственог стања са стварним стањем Туристичке организације општине Бољевац

· Правилник о начину евидентирања, класификовања, архивирања и чувања архивске грађе и документарног материјала

· Правилник о начину евидентирања, заштите и коришћења електронских докумената

· Листа категорија документарног материјала са роковима чувања

· Правилник о условима и начину коришћења служених возила Туристичке организације општине Бољевац и реализацији службених путовања у земљи и иностранству

· Правилник о коришћењу и накнади трошкова службених фиксних и мобилних телефона

· Правилник о коришћењу средстава репрезентације и поклонима Туристичке организације општине Бољевац

8. СТРАТЕГИЈЕ, ПРОГРАМИ, ПЛАНОВИ И ИЗВЕШТАЈИ КОЈИ СУ У ПОСТУПКУ  ПРИПРЕМЕ

            Туристичка организација општине Бољевац је у радном телу за израду Стратегије развоја општине Бољевац 2023 – 2031. 
            Стратргија развоја ће бити објављенa на сајту Општине Бољевац (www.boljevac.org.rs).   
9. УСЛУГЕ КОЈЕ ТУРИСТИЧКА ОРГАНИЗАЦИЈА ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ ПРУЖА ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА

              Туристичка организација општине Бољевац је јавна установа која свим заинтересованим странкама пружа услуге дефинисане Законом о туризму (''Сл. Гласник РС'' бр. 17/19), а које су у оквиру њене делатности. То су: координирање активности и сарадње између привредних и других субјеката у туризму који непосредно и посредно делују на унапређење развоја и промоцију туризма; организација програма едукација и усавршавања вештина запослених у туризму; обезбеђивање и унапређивање информативно-пропагандног материјала којим се промовишу туристичке вредности општине Бољевац (штампане публикација, аудио и видео промотивни материјал, онлине средства промоције – интернет презентација, друштвене мреже и пратеће дигиталне активности, сувенири итд); прикупљање и објављивање информација о целокупној туристичкој понуди, прикупљање информација о туристичком промету на територији општине Бољевац.

          Такође, поред послова од значаја за промоцију туризма свим заинтересованим странкама пружа услуге: организовање и учешће у организацији туристичких, научних, стручних, културних и других скупова и манифестација; организовање туристичко-информативних центара (за прихват туриста, пружање бесплатних информација туристима, прокупљање података за потребе информисања туриста, упознавање туриста са квалитетом туристичке понуде, упознавање надлежних органа са притужбама туриста и др); посредовање у пружању помоћи у домаћој радиности и сеоском домаћинству; подстицање реализације програма изградње туристичке инфраструктуре и уређења простора; праћење, анализа и предлагање мера у вези са туристичком сигнализацијом; израда, учешће у изради, као и реализација домаћих и међународних пројеката из области туризма; припрема и прикупљање података, састављање упитника, анализа и других информација; пружање стручне помоћи и инструкција учесницима туристичке понуде; праћење, анализа и предлагање мера у вези са износом и наплатом боравишне таксе; трговина на мало новим производима у специјализованим продавницама-продаја на мало сувенира, рукотворина, религијских предмета, одмаралишта и слични објекти за краћи боравак, изнајмљивање властитих или изнајмљивање некретнина и управљање њима; консултантске активности у вези с пословањем и осталим управљањем; остале услуге резервације и делатности повезане с њима; фотокопирање, припремање докумената и друга специјализована канцеларијска подршка, организовање састанака и сајмова; извођачке делатности у оквиру извођачке уметности; уметничко стваралаштво, као и друге активности у складу са Законом, Оснивачким актом и Статутом Туристичке организације ооштине Бољевац.

10. ПОСТУПАК РАДИ ПРУЖАЊА УСЛУГА

             Поступак пред надлежним органом Туристичке организације општине Бољевца покреће се по службеној дужности или поводом захтева странке. Надлежни орган ће покренути поступак по службеној дужности кад то одређује Закон или други прописи и кад се утврди или сазна да, с обзиром на постојеће чињенично стање треба покренути поступак ради заштите јавног интереса. У управним стварима у којима је по Закону или природи ствари за покретање и вођење поступка потребан захтев странке, орган може покренути и водити поступак само ако постоји такав захтев. Уз захтев странка подноси потребне доказе за решавање конкретне управне ствари. 

            10.1.  Поступак подношења захтева
Сваки грађанин или правно лице обраћа се захтевом надлежном органу Туристичке организације општине Бољевац за решавање захтева у писаној форми, а захтев се може поднети и усмено на записник пред надлежним органом. 

Захтев се предаје непосредно у просторијама Туристичке организације општине Бољевац, а може се упутити и преко Поште. Као дан подношења захтева рачуна се дан предаје у Туристичкој организацији општине Бољевац, односно дан када је захтев приспео у Туристичку организацију општине Бољевац (код захтева упућених обичном поштом) или дан предаје пошти (код препоручених пошиљки). 

Захтев се може предати и у слободној форми с тим што мора да садржи: означење органа коме се упућује, предмет на који се односи, захтев односно предлог, име презиме и адресу или фирму и седиште подносиоца. 

Након завођења захтева исти се упућује у рад код надлежног органа Туристичке организације општине Бољевац. 

11. ПРЕГЛЕД ПОДАТАКА О ПРУЖЕНИМ УСЛУГАМА

            Туристичка организација општине Бољевац је мањи колектив, што значи да нема посебне секторе и одељења, запослени имају назив свог радног места на основу ког су им поверени послови као што су:

- промоција и развој туризма јединице локалне самоуправе; 

- координирања активности и сарадње између привредних и других субјеката у туризму који непосредно и посредно делују на унапређењу развоја и промоцији туризма и на програмима едукације и усавршавања вештина запослених у туризму;
- доношења годишњег програма и плана промотивних активности у складу са Стратегијским маркетинг планом, плановима и програмима ТОС-а;
- обезбеђивања и унапређивања информативно - пропагандног материјала којим се промовишу туристичке вредности јединице локалне самоуправе (штампане публикације, аудио и видео,.. ), промотивни материјал,  он-лајн средства промоције - интернет презентација, друштвене мреже и пратеће дигиталне активности, сувенири итд.
- прикупљања и објављивања информација о целокупној туристичкој понуди на својој територији, као и друге послове од значаја за промоцију туризма;

- организовања и учешћа у организацији туристичких, научних, стручних, спортских, културних и других скупова и манифестација;
- организовања туристичко - информативних центара (за прихват туриста, пружање бесплатних информација туристима, прикупљање података за потребе информисања туриста, упознавање туриста са квалитетом туристичке понуде, упознавање надлежних органа са притужбама туриста и др.);

- подстицања реализације програма изградње туристичке инфраструктуре и уређења простора;
- израда, учешћа у изради , као и реализације домаћих и међународних пројеката из области туризма; 

- припрема и прикупљања података, састављање упитника, анализа и других информација;

- друге активности у складу са Законом , Оснивачким актом и Статутом.
12. ФИНАНСИЈСКИ ПОДАЦИ – ПОДАЦИ О ПРИХОДИМА И РАСХОДИМА
           12.1. Списак најважнијих аката по којима раде Туристичка организација општине Бољевац:  
· Закон о буџетском систему ("Сл. гласник Рс", бр. 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013 - испр., 108/2013, 142/2014, 68/2015 - др. закон, 103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018, 31/2019, 72/2019, 149/2020 и 118/2021);
· Закон о буџету Републике Србије ("Службени гласник РС", број 110 од 24. новембра 2021. године) 
· Закон о локалној самоуправи ("Сл. гласник РС", бр. 129/2007, 83/2014 - др. закон, 101/2016 - др. закон, 47/2018 и 111/2021 - др. закон);
· Закон о раду ("Сл. гласник РС", бр. 24/2005, 61/2005, 54/2009, 32/2013, 75/2014, 13/2017 - одлука УС, 113/2017 и 95/2018 – аутентично тумачење);
· Закон о порезу на доходак грађана ("Сл. гласник РС", бр. 24/2001, 80/2002, 80/2002 - др. закон, 135/2004, 62/2006, 65/2006 - испр., 31/2009, 44/2009, 18/2010, 50/2011, 91/2011 – одлука УС, 7/2012 – усклађени ди. изн., 93/2012, 114/2012 – одлука УС, 8/2013 – усклађени дин. изн., 47/2013, 48/2013 - испр., 108/2013, 6/2014 – усклађени дин. изн., 57/2014, 68/2014 – др. закон, 5/2015 – усклађени дин. изн., 112/2015, 5/2016 – усклађени дин. изн., 7/2017 – усклађени дин. изн., 113/2017, 7/2018 – усклађени дин. изн., 95/2018, 4/2019 – усклађени дин. изн., 86/2019, 5/2020 – усклађени дин. изн., 153/2020, 156/2020 – усклађени дин. изн., 6/2021 – усклађени дин. изн., 44/2021, 118/2021, 132/2021 – усклађени дин. изн. и 10/2022 – усклађени дин. изн.);
· Закон о јавним набавкама ("Сл. Гласник РС", бр. 91/2019);
· Закон о платама у државним органима ("Сл. Гласник РС", бр. 34/2001, 62/2006 – др. закон, 63/2006 – испр. др. закона, 116/2008 - др. закони, 92/2011, 99/2011 - др. закон, 10/2013, 55/2013, 99/2014 и 21/2016 - др. закон);
· Правилник о стандардном класификационом оквиру и контом плану за буџетски систем ("Сл. Гласник РС", бр. 16/2016, 49/2016, 107/2016, 46/2017, 114/2017, 20/2018, 36/2018, 93/2018, 104/2018, 14/2019, 33/2019, 68/2019, 84/2019, 151/2020, 19/2021, 66/2021 и 130/2021);
· Статут Туристичке организације општине Бољевац (www.tooboljevac.rs);
· Одлука о буџету општине Бољевац за 2020. годину.
         12.2. Приходи и расходи Туристичке организације општине Бољевац за 2021. годину
ПЛАН ПРИХОДА И ПРИМАЊА ЗА 2021. ГОДИНУ
	Ред.

бр.
	Конто
	О п и с
	Приход из буџета
	Сопствени приходи
	Приход од др.нивоа влсти
	Добр.трансод физ.и пр.лица
	Укупно

	  
	     
	           
	       01
	      04
	     07
	     06
	     

	1.
	791111
	Приход од буџета
	   8.646.009,07
	
	
	
	        8.646.009,07

	2.
	742151
	Приходи од продаје добара
	
	      345.770,80
	
	
	             345.770,80

	3.
	791111
	Приход од мин.туризма
	
	
	390.000,00
     
	
	390.000,00

	4.
	732400
	Капиталне помоћи од ЕУ
	
	
	
	 440.100,00
	440.100,00

	
	
	     УКУПНО
	   8.646.009,07
	          345.770,80
	390.000,00
	   440.100,00
	9.888.879,87    


ПЛАН РАСХОДА И ИЗДАТАКА ЗА 2021.ГОДИНУ
	Р.бр
	конто
	  О п и с
	Буџет општине

    01
	Сопствени приходи

      04
	Од др.нивоа власти-07
	Капит.помоћи од ЕУ
	 УКУПНО

	1
	411100
	Плате,додаци и накнаде запослених
	  2.198.682,44
	
	
	
	

	2
	412100
	Допр.за ПИО
	366.080,65
	
	
	
	

	3
	412200
	Допр.за здравство
	
	
	
	
	

	4
	413100
	Накнаде у натури
	5.000,00
	
	
	
	

	5
	421100
	Трошкови пл.промета
	
	5.722,72
	
	
	

	6
	421200
	Енергетске услуге
	155.187,63
	
	
	
	

	7
	421300
	Комуналне услуге
	14.092,06
	
	
	
	.

	8
	421400
	Усл.комуникација
	32.278,13
	
	
	
	

	9
	421500
	Трошкови осигурања
	75.113,46
	
	
	
	

	10
	422100
	Тр.сл.путовања
	100.928,50
	11.975,50
	
	
	

	11.
	422200
	Тр.сл.пута у иностран.
	
	
	
	
	

	12
	423200
	Компјутерске услуге
	80.040,00
	      
	
	
	

	13
	423400
	Услуге информисања
	475.980,00
	      
	
	
	

	14
	423500
	Стручне услуге
	1.908.880,55
	    
	
	440.100
	

	15
	423600
	Усл.за домаћ.и угост.
	250.175,00
	
	
	
	

	16
	423700
	Репрезентација
	75.315,08
	
	
	     
	

	17
	423900
	Остале опште услуге
	833.034,00
	145.171,07
	390.000
	
	

	18
	424200
	Услуге културе
	
	
	
	
	

	19
	425100
	Текуће поправке и одржавање објекта
	68.269,00
	
	
	
	

	20
	425200
	Тек.поправке и одрж.опреме
	105.031,00
	
	
	
	 

	21
	426100
	Административни мат.
	85.590,00
	
	
	
	

	22
	426400
	Материјал за саобраћај
	173.617,29
	
	
	
	

	23
	426800
	Мат.за одрж.хигијене и прип.оброка
	57.966,79
	
	
	
	

	24
	426900
	Мат.за посебне намене
	105.676,00
	
	
	
	

	25
	481900
	Дон.осталим непр.инст
	3.000,00
	
	
	
	

	26
	482200
	Обавезне таксе
	       36.722,00
	
	
	
	

	27
	483100
	Новчане казне и пенали по решењу судова
	912.000,00
	
	
	
	

	28
	485100
	Накнада штете за повреде или штету нанету од стране државних органа
	556.715,38
	
	
	
	

	29
	512200
	Административна опрема
	107.099,00
	116.437,20
	
	
	

	
	
	        УКУПНО
	8.779.473,88      
	     279.306,49
	       390.000
	      440.100  
	9.888.879,87


           12.3. Приходи и расходи Туристичке организације општине Бољевац за 2022. годину
ПЛАН ПРИХОДА И ПРИМАЊА ЗА 2022.ГОДИНУ
	Ред.

бр.
	Конто
	О п и с
	Приход из буџета
	Сопствени приходи
	Приход од др.нивоа влсти
	Добр.трансод физ.и пр.лица
	Укупно

	  
	     
	           
	       01
	      04
	     07
	     06
	     

	1.
	791111
	Приход од буџета
	   17.518.600
	
	
	
	     17.518.600

	2.
	742151
	Приходи од продаје добара
	
	      460.000
	
	
	       460.000

	3.
	791111
	Приход од мин.туризма
	
	
	100.000

     
	
	100.000

	4.
	732400
	Капиталне помоћи од ЕУ
	
	
	
	 16.018.000
	16.018.000

	
	
	     УКУПНО
	   17.518.600
	       460.000
	100.000
	   6.018.000
	34.096.600    


ПЛАН РАСХОДА И ИЗДАТАКА ЗА 2022. ГОДИНУ
	Р.бр
	конто
	  О п и с
	Буџет општине

    01
	Сопствени приходи

      04
	Од др.нивоа власти-07
	Капит.помоћи од ЕУ
	 УКУПНО

	1
	411100
	Плате,додаци и накнаде запослених
	      2.317.113
	
	
	
	

	2
	412100
	Допр.за ПИО
	266.468
	
	
	
	

	3
	412200
	Допр.за здравство
	119.331
	
	
	
	

	4
	412300
	Доп.за незапосленост
	
	      
	
	
	

	5
	421100
	Трошкови пл.промета
	300
	6.000
	
	
	

	6
	421200
	Енергетске услуге
	 150.000
	
	
	
	

	7
	421300
	Комуналне услуге
	    30.000
	
	
	
	.

	8
	421400
	Усл.комуникација
	65.000
	5.000
	
	
	

	9
	421500
	Трошкови осигурања
	140.000
	3.000      
	
	
	

	10
	422100
	Тр.сл.путовања
	90.000
	21.000
	
	
	

	11.
	422200
	Тр.сл.пута у иностран.
	162.000
	20.000
	
	
	

	12
	423200
	Компјутерске услуге
	35.000
	      
	
	
	

	13
	423300
	Усл.обр.и усавр.запосл
	   130.000
	40.000
	
	
	

	14
	423400
	Услуге информисања
	1.905.000
	      
	
	
	

	15
	423500
	Стручне услуге
	     3.200.000


	    
	
	5.318.000
	

	16
	423600
	Усл.за домаћ.и угост.
	615.000 
	40.000
	
	231.000
	

	17
	423700
	Репрезентација
	       180.000
	35.000
	
	     
	

	18
	423900
	Остале опште услуге
	1.520.000
	200.000
	100.000
	271.400
	

	19
	424200
	Услуге културе
	
	
	
	
	

	20
	425100
	Текуће поправке и одржавање објекта
	100.000
	10.000
	
	
	

	21
	425200
	Тек.поправке и одрж.опреме
	130.000


	10.000
	
	
	 

	22
	426100
	Административни мат.
	437.500
	
	
	
	

	23
	426400
	Материјал за саобраћај
	192.788
	15.000
	
	
	

	24
	426800
	Мат.за одрж.хигијене и прип.оброка
	125.000
	10.000
	
	
	

	25
	426900
	Мат.за посебне намене
	220.000
	
	
	
	

	26
	481900
	Дон.осталим непр.инст
	5.000
	5.000
	
	
	

	27
	482100
	Остали порези
	25.000
	10.000
	
	
	

	28
	482200
	Обавезне таксе
	14.000
	10.000
	
	
	

	29.
	511300
	Капитално одрж.зграда и објеката
	4.594.100
	
	
	5.679.000
	

	30.
	511400
	Пројектно планирање
	600.000
	
	
	
	

	31.
	512200
	Административна опрема
	150.000
	20.000
	
	4.518.600
	

	
	
	        УКУПНО
	17.518.600      
	         460.000
	       100.000
	      16.018.000  
	   34.096.600


           12.4. План прихода и расхода Туристичке организације општине Бољевац за 2023. годину
ПЛАН ПРИХОДА И ПРИМАЊА ЗА 2023. ГОДИНУ

	Р.бр.
	Конто
	О п и с
	Приход из буџета
	Сопствени приходи
	Приход од др.нивоа власти
	Добр.трансод физ.и пр.лица
	Укупно

	  
	     
	           
	       01
	      04
	     07
	     08
	     

	1.
	791111
	Приход од буџета
	17.530.262
	
	
	
	17.530.262

	2.
	791111
	Приход од Министарства трговине, туризма и телекомуникација
	
	
	100.000

     
	
	100.000

	3.
	732400
	Капиталне помоћи од ЕУ
	
	
	
	
	

	4.
	744151
	Тек.трансф.од физ.и пр.лица
	
	
	
	9.331.632
	9.331.632

	
	
	     УКУПНО
	17.530.262
	
	100.000
	9.331.632
	26.961.89



ПЛАН РАСХОДА И ИЗДАТАКА ЗА 2023. ГОДИНУ
	Р.бр
	конто
	О п и с
	Буџет општине

01
	Сопствени приходи

04
	Од др.нивоа власти-07
	Капит.помоћи од ЕУ
	УКУПНО

	1.
	411100
	Плате, додаци и накнаде запослених
	      2.605.400
	
	
	
	

	2.
	412100
	Допр.за ПИО
	286.600
	
	
	
	

	3.
	412200
	Допр.за здравство
	134.180
	
	
	
	

	4.
	414400
	Помоћ чл. уже породице и др. помоћи запосленом
	10.000
	      
	
	
	

	5.
	421100
	Трошкови пл.промета
	6.000
	
	
	
	

	6.
	421200
	Енергетске услуге
	 250.000
	
	
	
	

	7.
	421300
	Комуналне услуге
	    20.000
	
	
	
	.

	8.
	421400
	Усл.комуникација
	130.000
	
	
	
	

	9.
	421500
	Трошкови осигурања
	120.000
	
	
	
	

	10.
	422100
	Тр.сл.путовања у земљи
	180.000
	
	
	
	

	11.
	422200
	Тр.сл.пута у иностран.
	119.282
	
	
	
	

	12.
	423200
	Компјутерске услуге
	20.000
	
	
	
	

	13.
	423300
	Усл.обр.и усавр.запосл
	   50.000
	
	
	
	

	14.
	423400
	Услуге информисања
	520.000
	
	
	
	

	15.
	423500
	Стручне услуге
	3.037.522
	
	
	4.199.342
	

	16.
	423600
	Усл.за домаћ.и угост.
	400.000 
	
	
	231.000
	

	17.
	423700
	Репрезентација
	       240.000
	
	
	
	

	18.
	423900
	Остале опште услуге
	1.490.000
	
	100.000
	271.400
	

	19.
	425100
	Текуће поправке и одржавање објекта
	140.000
	
	
	
	

	20.
	425200
	Тек.поправке и одрж.опреме
	70.000
	
	
	
	

	21.
	426100
	Административни мат.
	200.000
	
	
	
	 

	22.
	426300
	Материјали за образовање и усавршавање запослених
	80.000
	
	
	
	

	23.
	426400
	Материјал за саобраћај
	360.000
	
	
	
	

	24.
	426800
	Мат.за одрж.хигијене и прип.оброка
	110.000
	
	
	
	

	25.
	426900
	Мат.за посебне намене
	240.000
	
	
	
	

	26.
	481900
	Дон.осталим непр.инст
	10.000
	
	
	
	

	27.
	482100
	Остали порези
	13.820
	
	
	
	

	28.
	482200
	Обавезне таксе
	14.000
	
	
	
	

	29.
	511300
	Капитално одрж.зграда и објеката
	4.240.958
	
	
	111.290
	

	30.
	511400
	Пројектно планирање
	200.000
	
	
	
	

	31.
	512200
	Административна опрема
	310.000
	
	
	4.518.600
	

	
	
	        УКУПНО
	17.530.262
	
	        100.000
	9.331.632
	26.961.89



13. ПОДАЦИ О ЈАВНИМ НАБАВКАМА
             13.1. Општи подаци о поступцима набавки 

             Туристичка организација општине Бољевац спроводи поступке набавки поштујући одредбе Закона о јавним набавкама РС (''Сл. Гласник РС'' бр. 91/2019) и на основу Правилника о ближем уређивању планирања јавних набавки, спровођења поступака јавних набавки и праћења извршења уговора о набавкама (број: 332 – 050 од 11.02.2021. године) и Правилника о ближем уређивању спровођења поступака набавки на које се Закон о јавним набавакама не примењује (број: 332 – 051 од 11.02.2021. године) Туристичке организације општине Бољевац.
             Туристичка организација општине Бољевац у 2022. години није спроводила поступке јавних набавки, већ само набавке на које се Закон о јавним набавкама не примењује. 
              План набавки на које се Закон о јавним набавкама не примењује Туристичке организације општине Бољевац за 2022. годину, као и све њихове измене, објављене су на сајту Туристичке организације општине Бољевац – www.tooboljevac.rs
              13.2. Набавке на које се Закон о јавним набавкама непримењује у 2022. години http://www.tooboljevac.rs/index.php/toob/javne-nabavke-2 
            Укупно је спроведено 14 поступака набавки на које се Закон о јавним набавкама не примењује, од чега је 1 поступак поновљен, и то: 

· Набавка горива,

· Набавка канцеларијског материјала,

· Набавка материјала за одржавање хигијене,

· Набавка услуге вршења стручног надзора над извођењем радова на реконструкцији Туристичког центра на Ртњу

· Набавка добара-радна униформа за потребе Туристичке организације општине Бољевац
· Набавка репрезентације – поклона за потребе Туристичке организације општине Бољевац

· Набавка мермерних радијатора, 

· Набавка услуге осигурања лица, имовине и возила,Набавка услуге репрезентације,

· Агенцијске услуге организације превоза и награда трубачких оркестара - ''Предтакмичење трубача Источне Србије у Бољевцу'',

· Набавка услуге - израда Пројекта саобраћаја и саобраћајне сигнализације – туристичке саобраћајне сигнализације на територији општине Бољевац

· Набавка промо материјала

· Набавка изложбених штандова,

· Набавка горива. 
УГОВОРИ О ЗАКЉУЧЕНИМ НАБАВКАМА НА КОЈЕ СЕ ЗАКОН О ЈАВНИМ НАБАВКАМА НЕ ПРИМЕЊУЈЕ У 2022. ГОДИНИ 
	Ред.

Бр.
	Назив набавке
	Извршилац/Продавац
	Број уговора
	Вредност

набавке
	Лице задужено за праћење извршења

	1.
	Набавка горива
	''Михајловић'' ДОО

Експрт-Импорт 

Параћин


	332 – 055 од  07.02.2022. године
	158.333,33 без ПДВ

190.000,00 са ПДВ
	Марина Васић

	2.
	Набавка канцеларијског материјала
	СТР ''Колор''

Бољевац
	332 – 061 од

07.02.2022. године
	83.333,34 без ПДВ

100.000,00 са ПДВ
	Марина Васић

	3.
	Набавка материјала за одржавање хигијене
	''Врина Комерц'' ДОО

Бољевац 
	332 – 066 од

10.02.2022. године
	83.333,34 без ПДВ

100.000,00 са ПДВ
	Марина Васић

	4.
	Набавка услуге вршења стручног надзора над извођењем радова на реконструкцији Туристичког центра на Ртњу
	Биро за пројектовање и инжењеринг ''КС-2''

Зајечар
	332 – 103 од 08.0.2022. године
	215.000,00 без ПДВ

215.000,00 са ПДВ
	Марина Васић

	5.
	Набавка добара-радна униформа за потребе Туристичке организације општине Бољевац
	''Нова Савремена'' ДОО
Књажевац
	332 – 111 
од 14.03.2022. године
	83.333,33 без ПДВ

100.000,00 са ПДВ
	Марина Васић

	6.
	Набавка репрезентације – поклона за потребе Туристичке организације општине Бољевац
	ДОО ''Графомед-Траде'' Бор
	332 – 127 од

22.03.2022. године
	108.333,33 без ПДВ

130.000,00 са ПДВ
	Марина Васић

	7. 
	Набавка мермерних радијатора
	''YONG COYOTE''

Ниш 
	332 – 132 од

22.03.2022. године
	208.000,00 без ПДВ

208.000,00 са ПДВ
	Марина Васић

	8. 
	Набавка услуге осигурања лица, имовине и возила

(Набавка обликована по партијама)
	ЛИЦА: ДДОР Нови Сад а.д.о. 

Нови Сад 
ИМОВИНА: ДДОР Нови Сад а.д.о. 

Нови Сад 
ВОЗИЛА: ДДОР Нови Сад а.д.о. 

Нови Сад 


	332 – 312 од 13.06.2022. године

332 – 303 од 10.06.2022. године

332 – 302 од 104.06.2022. године
	27.168,00 без ПДВ-а

27.168,00 са ПДВ-ом

37.072,00 без ПДВ-а

38.926,00 са ПДВ-ом

27.455,00 без ПДВ-а

28.778,00 са ПДВ-ом
	Марина Васић

Марина Васић

Марина Васић



	9.
	Агенцијске услуге организације превоза и награда трубачких оркестара - ''Предтакмичење трубача Источне Србије у Бољевцу''

(Набавка обликована по партијама)
	НАГРАДЕ: Горана Младеновић ПР, Консалтинг и менаџмент услуге


Зајечар

ПРЕВОЗ: Горана Младеновић ПР, Консалтинг и менаџмент услуге 

Зајечар
	332 – 297 од 07.06.2022. године

332 – 296 од 07.06.2022. године


	165.000,00 без ПДВ-а

165.000,00 са ПДВ-ом

176.000,00 без ПДВ-а

176.000,00 са 

ПДВ-ом
	Марина Васић

Марина Васић



	10.
	Набавка услуге - израда Пројекта саобраћаја и саобраћајне сигнализације – туристичке саобраћајне сигнализације на територији општине Бољевац
	БГБИТ ЛТД – ОГРАНАК ЗАЈЕЧАР
Зајечар 
	332 – 341 од 27.06.2022. године


	416.000,00 без ПДВ-а

499.200,00 са 

ПДВ-ом
	Марина Васић

	11.
	Набавка промо материјала
	ДОО ''Графомед-Траде'' Бор
	332 – 439 од

29.08.2022. године
	380.000,00 без ПДВ

456.000,00 са ПДВ
	Марина Васић

	12.
	Набавка изложбених штандова
	ЗР ''Magic Style2''

Бор
	332 – 498 од 21.09.2022. године
	400.000,00 без ПДВ-а

400.000,00 са ПДВ-ом
	Марина Васић

	13.
	Набавка горива
	''Михајловић'' ДОО

Експрт-Импорт 

Параћин


	332 – 456 од  26.09.2022. године
	136.666,67 без ПДВ

164.000,00 са ПДВ
	Марина Васић


14. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОЈ ПОМОЋИ

           Туристичка организација општине Бољевац бави се промоцијом и развојем туризма на територији општине Бољевац. С обзиром да су финансијска средства којима располаже ограничена, Туристичка организација не расписује конкурсе за коришћење бесповратних средстава и слично. Сва помоћ огледа се у помоћи предузетницима, пољопривредним газдинствима, сеоско-туристичким домаћинствима на локалу да пласирају и промовишу своје специфичне производе.
15. ПОДАЦИ О ИЗВРШЕНИМ ИНСПЕКЦИЈАМА И РЕВИЗИЈАМА ПОСЛОВАЊА

            У 2022. години, Државна ревизорска институција Републике Србије је извршила контролу правилности пословања, како Општинске Бољевац, тако и свих директних и индиректних корисника буџета на територији општине бољевац.

          Извештај Државне ревизорске инсититуције РС још увек није достављен, а биће објављен на сајту Државне ревизорске институције РС (https://www.dri.rs) и сајту Општине Бољевац (http://www.boljevac.org.rs).  
16. ПОДАЦИ О ИСПЛАЋЕНИМ ПЛАТАМА, ЗАРАДАМА И ДРУГИМ ПРИМАЊИМА У ОКТОБРУ 2022. ГОДИНЕ
	ПЛАТА ЗА ОКТОБАР 2022. ГОДИНЕ
	ЦЕНА РАДА (Нето)
	Коефицијенат
	Плата без минулог рада и др. додатака
	Накнада
	Минимална зарада
	Разлика до минималне зараде

	Директор Туристичке организације општине Бољевац
	3.228,44
	24
	77.482,56
	/
	/
	/

	Аналитичар за развој и унапређење туристичког производа
	3.228,44
	18,87
	61.243,51
	/
	/
	/

	Уговор о обављању привремених и повремених послова 
	/
	/
	82.845,96 бруто
50.000,00 нето 
	/
	/
	/

	Уговор о обављању привремених и повремених послова
	/
	/
	67.863,65 бруто
40.000,00 нето 
	/
	/
	/


17. ПОДАЦИ О СРЕДСТВИМА РАДА И ОБЈЕКТИМА КОЈЕ ТУРИСТИЧКА ОРГАНИЗАЦИЈА ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ ПОСЕДУЈЕ ОДНОСНО КОРИСТИ
           Средства за рад Туристичка организација општине Бољевац обезбеђују се из: 
· буџета Општине Бољевац,

· буџета Републике Србије,

· продаје роба и услуга на тржишту обављањем регистроване делатности,

· донација, поклона, спонзорства и реклама,

· других прихода које оствари у складу са законом и Програмом рада.
          Туристичка организација општине Бољевац нема право својине на непокретним стварима и оне не представљају имовину Туристичке организације општине Бољевац, већ су у јавној својини Општине Бољевац, а Туристичка организација општине Бољевац има право коришћења непокретности у јавној својини, у складу са

Законом.
           Туристичкој организацији општине Бољевац су од стране Општине Бољевац, а по одлуци Скупштине општине Бољевац, на коришћење и управљање дати следећи објекти:

· Просторија канцеларије Туристичке организације општине Бољевац, у Бољевцу, ул. Краља Александра 17/1

· Зграда Етно-едукативног центра у Илину

· Зграда Инфо-центра у насељу Ртањ
· Заштићено природно добро III категорије ''Боговинска пећина'' у селу Боговина.
          Туристичка организација општине Бољевац има право својине на покретним стварима, односно средствима рада која користи у свом раду и која су набављена од дана оснивања у складу са додељеним средствима из буџета Општине Бољевац и која се као основна средства пописом евидентирају сваке године у складу са важећим прописима, као и у складу са Правилником о начину и роковима вршења пописа имовине и обавеза и усклађивање књиговодственог стања са стварним стањем Туристичке организације општине Бољевац, заводни број 332 – 076 од 10.03.2021. године (http://www.tooboljevac.rs/index.php/toob/planska-dokumenta). 
18. ЧУВАЊЕ НОСАЧА ИНФОРМАЦИЈА

              Носачи информација којима располаже Туристичка организација општине Бољевац настали у њеном раду су:

· архива са предметима

· електронска база података која постоји код сваког запосленог у оквиру послова који се обављају на одређеном радном месту.
             Информације (подаци) који су примљени и настали у раду Туристичке организација општине Бољевац, обрађују се у складу са канцеларијским пословањем.
            Туристичка организација општине Бољевац носаче информација (нормативно-правна и појединачна акта) са списима предмета обрађује и чува у складу са Законом о архивској грађи и архивској делатности Републике Србије (''Сл. гласник РС'' бр. 6/2020), Правилника о начину евидентирања, класификовања, архивирања и чувања архивске грађе и документарног материјала Туристичке организације општине Бољевац (бр. 332-030 од 27.01.2022. године), Правилника о начину евидентирања, заштите и коришћења електронских докумената (бр. 332-180 од 28.04.2022. године), који се налазе на сајту Туристичке организације општине Бољевац (http://www.tooboljevac.rs/index.php/toob/planska-dokumenta). 

             Канцеларијско пословање обухвата: примање, прегледање, распоређивање,  евидентирање, достављање у рад и отпремање поште, административно-техничко обрађивање аката, архивирање и чување архивираних предмета, излучивање безвредног регистртурског материјала и предају архивске грађе надлежном архиву (Историјски архив „Тимочка крајина“ у Зајечару), као и праћење ефикасности и ажурности рада.

           Информације (подаци) чувају се у папирном и електронском облику, али је основни носач информација папир. Сви носачи информација (података) у папирном облику чувају се у просторијама:

1. Туристичке организације општине Бољевац 

                ул. Краља Александра 17/1, Бољевац и

2. Етно-едуктивном центру у Илино

Село Илино бб, Бољевац

3. Рачуноводственој служби ПУ ''Наша радост'' Бољевац

Ул. Солунских бораца бр. 4, Бољевац
            Све информације (подаци, предмети) које настају у раду Туристичке организације општине Бољевац, доступни су на увид грађанима и правним лицима у складу са Законом о општем управном поступку за управне предмете ("Сл. гласник РС", бр. 18/2016 и 95/2018 – аутентично тумачење), Законом о заштити података личности ("Сл. гласник РС", бр. 87/2018), Законом о заштити пословне тајне ("Сл. гласник РС", бр. 53/2021), као и законима који регулишу могућност увида у поједине вресте управних предмета.
Дужина чувања одређена је према Листи категорија документарног материјала са роковима чувања Туристичке организације општине Бољевац (бр. 332-181од 28.04.2022. године) на коју је сагласност дао Истаријски архив „Тимочка крајина'' Зајечар.
19. ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА У ПОСЕДУ

            У поседу Туристичке организације општине Бољевац налазе се информације из делокруга рада Турстичке организације, а које су дефинисане у Листи категорија документарног материјала са роковима чувања Туристичке организације општине Бољевац (бр. 332-181од 28.04.2022. године).
     I Предмети који се односе на оснивање и организацију рада установе:
· Решење о оснивању, Решење о верификацији рада Установе – ТРАЈНО

· Предмети у вези са променом назива, променом делатности, уписа у регистар привредног суда, промене података у регистру и други послови везани за регистровање рада установе – ТРАЈНО

· Захтев и картон депонованих потписа овлашћених лица – ТРАЈНО

· Документа о спроведеним изборима директора, органа управљања установе - ТРАЈНО

· Остали предмети који се односе на оснивање, организацију рада, интергацију, ликвидацију и сл. – ТРАЈНО

· Статути, правилници, пословници и др. општи акти – ТРАЈНО

· Дипломе, плакете и друга признања установе – ТРАЈНО
· Годишњи план развоја установе – ТРАЈНО

· Годишњи план рада установе– ТРАЈНО

· Годишњи извештај о раду установе – ТРАЈНО

· Статистички извештаји – годишњи – ТРАЈНО

· Записници Управног одбора, Надзорног одбора – ТРАЈНО
           II  Документација основне делатности

· Уговори о путовању и евиденција уговора  - 10 ГОДИНА

· Гаранције путовања и евиденција издавања гаранције – 10 ГОДИНА


· Уговори са партнерима – 10 ГОДИНА

· Потврда о путовању (као субагент) и евиденција продатих туристичких путовања – 10 ГОДИНА 

· Гаранција путовања (као субагент) – 10 ГОДИНА 

      III  Рад и радни односи

· Персонална досијеа радника – ТРАЈНО

· Евиденција о пријавама и одјавама радника – ТРАЈНО
· Конкурсни материјали о избору радника - 3 ГОДИНЕ

· Решења о постављању и избору - ТРАЈНО

· Материјали у вези са здравственим, пензијским и инвалидским  осигурањем –ТРАЈНО

· Материјали о пословању са националном службом за запошљавање - 5 ГОДИНЕ

· Евиденција о изреченим мерама у вези дисциплинске и материјалне одговорности - 10 ГОДИНА

· Судски предмети – 10 ГОДИНА  (по завршетку судског спора)

· Повреде на раду - ТРАЈНО

· Решења у вези остваривање права из радног односа (приговори, жалбе, тужбе и сл.) - 10 ГОДИНА

· Приговори и одговори по приговору на престанак радног односа- 3 ГОДИНЕ

· Евиденција о стручном усавршавању у васпитању и образовању – ТРАЈНО

IV  Административно (канцеларијскo) и архивско пословање
· Деловодници - ТРАЈНО

· Архивска књига - ТРАЈНО

· Листа категорија архивске грађе и документарног материјала –ТРАЈНО

· Записници о извршеном предлогу архивске грађе и документарног материјала -ТРАЈНО

· Решења о уништавању безвредног документарног материјала - ТРАЈНО

· Записници о извршеној предаји архивске грађе надлежном архиву – ТРАЈНО

· Интерне евиденције: (књиге, примљена пошта, и др.) – 5 ГОДИНА
· Евиденција штамбиља, печата и жигова – ТРАЈНО

· Остали материјали који проистичу из административног пословања установе – 5 ГОДИНА
· Материјали у вези са посетама домаћих и страних делегација – ТРАЈНО

· Остали материјали у вези са пријемом странака и давања информација – 5 ГОДИНА
     V  Финансијско- материјално пословање

· Главна књига – 10 ГОДИНА
· Дневници – 10 ГОДИНА
· Помоћне књиге – 10 ГОДИНА
· Аналитичке евиденције (помоћне књиге) – 10 ГОДИНА
· Завршни рачун с прилозима, ПБН1 и ПДН обрасци – ТРАЈНО

· Изводи-жиро рачун Управе за трезор – 5 ГОДИНА
· Налози за књижење са документацијом (рачуни добављача, требовања и др.) – 5 ГОДИНА
· Благајнички извештај са прилозима – 5 ГОДИНА
· Картони личних доходака – ТРАЈНО

· Пријаве података о утврђеном личном дохотку и стажу осигурања-ТРАЈНО

· Годишњи обрачуни зарада запослених лица-ТРАЈНО

· Исплатне листе са подацима о зарадама запослених лица- 10 ГОДИНА
· Решење о платама- TРАЈНО

· Евиденција потрошачких кредита – 5 ГОДИНА (Напомена: за дугорочне кредите за извођење инвестиционих радова, документације се чува 5 година више од трајања кредита)

· Картотека основних средстава – ТРАЈНО

· Административне забране – 5 ГОДИНА
· Месечни извештаји о боловању и рефундације – 5 ГОДИНА
· Дневници ситног инвентара – 10 ГОДИНА
· Главне књиге ситног инвентара – 10 ГОДИНА
· Уговори о финансирању установе – ТРАЈНО

· Уговори о коришћењу просторија (по престанку) – 5 ГОДИНА
· Уговор о делу – 10 ГОДИНА
· Уговори о извршеним услугама – 5 ГОДИНА
· Остали материјали из материјално - финансијског пословања установе – 5 ГОДИНЕ

· Преглед обрачуна ПДВа са целокупном евиденцијом – 10 ГОДИНА

· Пореска пријава ПППДВ – 10 ГОДИНА

     VI  Предмети који се односе на јавне набавке

· Одлуке о покретању поступка јавне набавке – 10 ГОДИНА
· Решења о образовању комисије – 10 ГОДИНА 

· Изјаве о одсуству сукоба интереса чланова комисије – 10 ГОДИНА
· Конкурсна документација – 10 ГОДИНА
· Позив за достављање понуда – 10 ГОДИНА
· Записник о отварању понуда – 10 ГОДИНА
· Извештај о стручној оцени понуда – 10 ГОДИНА
· Одлуке о додели уговора – ТРАЈНО
· Закључени уговори о јавним набавкама добара, радова и услуга – 10 ГОДИНА 

· Службене белешке – 10 ГОДИНА
· Годишњи извештаји Управи за јавне набавке и државној и ревизорској институцији – 10 ГОДИНА
· Годишњи план набавки - ТРАЈНО

· Одлуке о обустави поступка јавне набавке – 5 ГОДИНА

· Понуде понуђача у поступцима јавних набавки – 10 ГОДИНА

     VII Предмети који се односе на инвестиције, изградњу и адаптацију објеката 

· Елаборати, планови, програми о планирању и инвестирању – ТРАЈНО
· Техничка документација (одлуке о изградњи, урбанистичко технички услови, пројекти са свим пратећим материјалима, сагласност надлежних органа на пројекат, употребна дозвола са записником о техничком прегледу објекта, техничка документација свих објеката) – ТРАЈНО
· Документа о праву коришћења земљишта за изградњу објекта – ТРАЈНО 
· Уговор о пројектовању – ТРАЈНО
· Уговор о градњи - извођењу радова – ТРАЈНО 
· Решења о укњижби и коришћењу градског земљишта – ТРАЈНО  
· Пројекти преправки и доградње са свим материјалима – ТРАЈНО
· Инвестициони кредити – ТРАЈНО
· Атести - уверења о испитивању материјала, Грађевинске књиге – 10 ГОДИНА
· Материјали у вези поправке, адаптације и одржавање зграда и објекатаа (понуде, ситуације, уговори о раду, записници о пријему радова и остала преписка) – 10 ГОДИНА
· Понуде извођача радова – 5 ГОДИНА
· Дневници рада – 10 ГОДИНА
· Материјали у вези одржавања и поправка електроинсталације, водоводних инсталација, инсталација грејања, телефонске инсталације – 10 ГОДИНА
· Стамбена документација (грађевинске дозволе, изградња, откуп, додела, итд) – ТРАЈНО 

· Листа ступа на снагу када се са њом сагласи Историјски архив Зајечар и примењиваће се на документарни материјал и архивску грађу која је настала у раду Предшколске установе ''Наша радост'' Бољевац од оснивања до данашњег дана, као и на документарни материјал и архивску грађу која ће се формирати и настати у наредном периоду.
20. ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА КОЈИМА ТУРИСТИЧКА ОРГАНИЗАЦИЈА ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ ОМОГУЋАВА ПРИСТУП
             Тражиоцима информација доступна су сва документа, информације, или други акти, којима располаже Туристичка организација општине Бољевац, а која су настала у раду Тиристичке организације општине Бољевац, уколико њихово давање није у супротности са Законом о општем управном поступку за управне предмете ("Сл. гласник РС", бр. 18/2016 и 95/2018 – аутентично тумачење), Законом о заштити података личности ("Сл. гласник РС", бр. 87/2018), као и законима који регулишу могућност увида у поједине вресте управних предмета, или ако таква информација представља пословну тајну - Закон о заштити пословне тајне ("Сл. гласник РС", бр. 53/2021),. Овакве информације односе се на све оно о чему јавност има оправдан интерес да зна. 
21. СПИСАК НАЈЧЕШЋЕ ТРАЖЕНИХ ИНФОРМАЦИЈА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА

             Тражиоци информација од јавног значаја (грађани, организације, удружења, адвокатске канцеларије и остали) обраћају се својим захтевом овлашћеном лицу за поступање по захтевима за слободан приступ информацијама од јавног значаја. 
             У 2019. години, Туристичкој организацији општине Бољевац је пристигла су два захтева. 
              Подносилац захтева  ''Центар за борбу против криминала и корупције'' из Ћићевца, а захтевом су тражени следећи подаци:

1) Списак лица која су код Туристичке организације општине Бољевац засновала радни однос на одређено или неодређено време или су примљена на рад по основу уговора о привременим и повременим пословима или по основу уговора о делу током 2017., 2018. и 2019. године;

2) Списак са исплаћеним накнадама по свим основама (зараде, накнаде зараде и сви остали основи) за одговорна лица Туристичке организације Бољевац у 2019. години;

3) Да ли су лица из тачке 1) овог захтева чланови неке политичке странке и ако јесу – које?

          Подносилац захева Марко Бзенић из Параћина, а захтевом су тражени следећи подаци: 

1) Копија свих интегралних записника о извршеним контролама од стране свих републичких и локалних инспекција током 2017. и 2018. године; 

2) Информација о новозапосленима који су засновали радни однос на одређено и неодређено време у периоду 2016-2019 . године и то: име и презиме, назив радног места, стручна спрема, износ нето и бруто зараде;

3) Информација о ангажованим лицима по уговору о делу, уговору о повремено-привременим пословима и ауторским уговорима у периоду 2016-2019 . године и то: име и презиме, садржину текста уговор о ангажовању, стручна спрема, износ исплаћене нето и бруто накнаде. 

             У 2020. години, Туристичкој организацији општине Бољевац су пристигла шест захтева од стране Мирослава Петровића из Београда, а захтевом су тражени следећи подаци:

1) Информација о свим трошковима образовања и стручног усавршавања током 2016. 2017. године, и то: име и презиме запосленог, врста образовања-усавршавања, правни основ за усавршавање и образовање, назив пружаоца услуге, текст закљученог уговора и фактуре за пружену услугу, трошак по запосленом, укупан годишњи планиран и реализован трошак по наведеном основу;

2) Информација о свим трошковима маркетинга, оглашавања, сајмова, промоције, ПР услуга и донација током 2016. и 2017. године и то: назив пружаоца услуге, текст закљученог уговора и фактуре за пружену услугу и укупан годишњи планиран и реализован трошак по наведеном основу;

3) Копија свих интегралних записника о извршеним контролама од стране свих републичких и локалних инспекција током 2016. и 2017. године; 

4) Информација о свим новчаним казнама и пеналима које су плаћене током 2016. и 2017. године и то: датум плаћања, износ, разлог и правни основ плаћања, назив примаоца уплате и текст садржине акта о кажњавању; 

5) Копија свих првостепених и другостепених судских пресуда, као и судских одлука по ванредним правним лековима, у судским споровима, а које су донете у периоду 2016. – 2019. године

6) Информација о новозапосленима који су засновали радни однос на одређено и неодређено време у периоду 2016. – 2019. године и то: име и презиме, назив радног места, стручна спрема, износ нето зараде;

7) Информација о лицима којима је престао радни однос заснован на одређено и неодређено време у периоду 2016.–2019. године и то: име и презиме, назив радног места, стручна спрема, износ нето зараде;

8) Информација о ангажованим лицима по уговору о делу, уговору о привремено-повременим пословима и ауторским уговорима у периоду 2016.–2019. године и то: име и презиме, садржину текста уговора о ангажовању, стручна спрема, износ исплаћене нето и бруто накнаде;

9) Информација о прековременом раду запослених у периоду 2016.-2019. године и то: име и презиме запосленог, назив радног места, месец, годину, број прековремених сати, разлог за прековремени рад, нето и бруто износ исплаћен за сваки месец на име прековременог рада, за сваког запосленог, број решења или другог акта којим је одређен прековремени рад за сваког запосленог или групу запослених;

10)  Инфорамација о службеним путовањима запослених у периоду 2016.-2019. године и то: име и презиме запосленог, назив радног места, период службеног пута, релација/дестинација путовања, разлог путовања, брутои нето износ обрачунатих и исплаћених дневница за сваки службени пут, извештај о реализованом службеном путу; 

11) Информација о пет највећих нето и бруто зарада за месец јануар и месец јун 2016., 2017. и 2018. године и то: износ исплаћене зараде, структуру елемената на основу којих је извршен обрачун зараде, назив радног места, име и презиме запосленог;

12)  Информација о јубиларним нагарадама, солидарној помоћи и позајмицама запосленима у периоду 2016., 2017. и 2018. године и то: име и презиме запосленог, назив радног места, месец у којем је уплата извршена, бруто и нето износ обрачунатих и исплаћених, предмет исплате, правни основ за исплату, службени број одлуке или другог акта о исплати, датум реализоване исплате. 

             Такође, у 2020. години, Туристичкој организацији општине Бољевац су пристигла четрнаест  захтева. Подносилац захтева је Удружење грађана ''СОС-за жене и децу жртве насиља'' из Ниша, а захтевом су тражени следећи подаци:

1) Информација о свим новозапосленима који су засновали радни однос у складу са Законом о раду у Туристичкој организацији општине Бољевац у периоду од 2013.-2019. године и информацију о новозапосленим лицима женког пола који су засновали радни однос у складу са Законом о раду у Туристичкој организацији општине Бољевац у периоду од 2013.-2019. године и то: име и презиме, назив радног места, стручна спрема, износ нето и бруто зараде;

2) Информација о лицима којима је престао радни однос у складу са Законом о раду у Туристичкој организацији општине Бољевац у периоду од 2012.-2019. године и информацију о лицима женког пола којима је престао радни однос у складу са Законом о раду у Туристичкој организацији општине Бољевац у периоду од 2012.-2019. године и то: име и презиме, назив радног места, стручна спрема, износ нето и бруто зарад е и отпремнине;

3) Информација ко све од запослених лица женског пола има право на репрезентацију на терет установе у 2016., 2017., 2018. и 2019. години, информацију шта се сматра трошковима репрезентације, информацију о висини планиране и реализоване репрезентације у 2016., 2017., 2018. и 2019. години, копију аката о регулисању права на репрезентацију у 2016., 2017., 2018. и 2019. години; 

4) Информацију ко од запослених у установи има право на располагање службеним платним картицама у 2016., 2017., 2018. и 2019. години, и копије интерних аката који то право регулишу и информацијама ко од запослених лица женског пола у установи има право на располагање службеним платним картицама у 2016., 2017., 2018. и 2019. години и копије аката који то право регулишу;

5) Информацију о броју жена које су радиле на руководећим пословима у установи у периоду од 2010.-2019. године и то: име и презиме лица, назив радног места, опис послова на којима раде или су радиле, врсту и степен стручне спреме, године живота; 

6) Докумет који садржи информације о службеним путовањима свих запослених у периоду 2017., 2018. и 2019. године и документ који садржи информације о службеним путовањима свих запослених жена у периоду 2017., 2018. и 2019. године и то: име и презиме, назив радног места, период службеног пута, релација/дестинација путовања, разлог путовања, бруто и нето износ обрачунатих и исплаћених дневница за сваки службени пут за наведени период;

7) Докумет који садржи информације о трошковима рачуна за мобилне телефоне  запослених,  у периоду 2017., 2018. и 2019. године, информације о трошковима рачуна за мобилне телефоне запослених лица женског пола у периоду 2017., 2018. и 2019. године и то: име и презиме запосленог, назив радног места, износ месечног рачуна који је фактурисан и плаћен, број и датум решења о задужењу мобилног телефона и претплатничке картице, правни основ за употребу мобилног телефона на терет установе; 

8) Информације о свим трошковима образовања и стручног усавршавања свих запослених на терет установе током 2016., 2017., 2018. и 2019. године и, информације о свим трошковима образовања и стручног усавршавања свих запослених лица женског посла на терет установе током 2016., 2017., 2018. и 2019. године и то: име и презиме запосленог, врста образовања-усавршавања , правни основ за усавршавање и образовање, назив пружаоца услуге, трошак по запосленом, укупан годишњи трошак по наведеном основу; 

9) Информација о пет највећих нето и бруто зарада у установи за месец децембар и месец јун, 2014., 2015., 2016., 2017., 2018. и 2019. године и то: износ исплаћене зараде, структуру елемената на основу којих је извршен обрачун зараде, назив радног места, име и презиме запосленог; 

10) Документ који садржи информације о одсуству са рада због трудноће и порођаја (породиљском одсуству) и одсуству са рада ради неге детета свих запослених лица женског пола у периоду 2016., 2017., 2018. и 2019. године и то: име и презиме запослене, назив радног места, месец, годину, број дана породиљског одсуства и одсуства са рада ради неге детета; 

11) Документ који садржи информације о одсуству са рада уз накнаду зараде (плаћено одсуство) свих запослених у периоду 2016., 2017., 2018. и 2019. године и информације о одсуству са рада уз накнаду зараде (плаћено одсуство) свих запослених лица женског пола у периоду  2016., 2017., 2018. и 2019. године и то: име и презиме запосленог, назив радног места, месец, годину, број дана плаћеног одсуства и разлоге за плаћено одсуство; 

12) Документ који садржи информацију о мировању права и обавеза које се стичу на раду и по основу рада запослених лица женског пола у периоду  2016., 2017., 2018. и 2019. године због привременог упућивања на рад код другог послодава у смислу чл. 174 Закона о раду, избора, односно именовања на функцију у државном органу, синдикату, политичкој организацији или другу јавну функцију чије вршење захтева да привремено престане да ради код послодавца и то: име и презиме запосленог, назив радног места, месец, годину, број дана мировања радног односа и дан када је враћена у радни однос код послодавца;

13) Информације о лицима старијим од 40 година са којим је установа засновала радни однос у периоду 2016., 2017., 2018. и 2019. године, информације о броју жена старијих од 40 година са којима је установа засновала радни однос у периоду 2016., 2017., 2018. и 2019. године и то: име и презиме лица, назив радног местаопис послова на којима раде, врсту и степен стручне спреме;

14) Документ који садржи информације о одсуству са рада без накнаде зараде (неплаћено одсуство) свих запослених у периоду 2017., 2018. и 2019. године и информације о одсуству са рада без накнаде зараде (неплаћено одсуство) свих запослених лица женског пола у периоду 2017., 2018. и 2019. године и то: име и презиме запосленог, назив радног места, месец, годину, број дана неплаћеног одсуства и разлоге за неплаћено одсуство;

15) Документ који садржи информације о прековременом раду запослених у периоду 2017., 2018. и 2019. године, информације о прековременом раду запослених лица женског пола у периоду 2017., 2018. и 2019. године и то: име и презиме запосленог, назив радног места, месец, годину, број прековремених сати, разлоге за прековремени рад, нето и бруто износ исплаћен за сваки месец на име прековременог рада, за сваког запосленог;

16) Документ који садржи информације о јубиларним наградама, солидарној помоћи и позајмицама запослених у периоду 2016., 2017., 2018. и 2019. године и информације о јубиларним наградама, солидарној помоћи и позајмицама запослених лица женског пола у периоду  2016., 2017., 2018. и 2019. године и то: име и презиме запосленог, назив радног места, месец у коме је исплата извршена, бруто и нето износ обрачунатих и исплаћених, предмет исплате, правни основ за исплату;

17) Документ који садржи информације о свим ангажованим лицима по уговору о делу, уговору о привременим и повременим пословима у периоду 2016., 2017., 2018. и 2019. године, колико је од укупно ангажованих лица по уговору о делу, уговору о привременим и повременим пословима у периоду 2016., 2017., 2018. и 2019. године било жена, затим име и презиме ангажованог лица, стручна спрема, период ангажовања, врста и предмет уговореног посла, бруто и нето износ обрачунате иисплаћене накнаде за ангажовање;

18) Документ који садржи информације о боловању свих запослениху периоду 2016., 2017., 2018. и 2019. године и информације о боловању свих запосленихлица женског пола у периоду 2016., 2017., 2018. и 2019. године и то: име и презиме запосленог, назив радног места, месец и годину, период коришћења боловања, износ умањене зараде за месец у коме је коришћено одсуство сарада по основу боловања;

19) Документ који садржи информације о дисциплинским поступцима који су вођени против запослених и колико је дисциплинских поступака вођено против запослених лица женског пола у установи у периоду 2013. до 2019. године и то: име и презиме запосленог, назив радног места, број акта, и датум изречене дисциплинске казне, опис-врста изречене дисциплинске казне;

20) Информације о броју запослених лица старијиход 40 годин, информације о запосленим женама старијих од 40 година и то: име и презиме запослених, опис послова на којима раде, врсту и степен стручне спреме.

22. ИНФОРМАЦИЈЕ О ПОДНОШЕЊУ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈАМА

          Остваривање права на слободан приступ информацијама од јавног значаја регулисано је Законом о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Службени гласник РС“, број 120/2004, 54/2007, 104/2009 и 36/2010, 105/21).  Јавност има право на приступ информацијама од јавног значаја којима располаже Туристичка организација општине Бољевац, ради остварења и заштите интереса јавности да зна и остварења

слободног демократског поретка и отвореног друштва.
           Корисник, односно тражилац информације може бити правно или физичко лице. Тражилац информације подноси писани захтев поштом, личном предајом у Туристичкој организацији општине Бољевац, може га саопштити усмено на записник или електронском поштом, на адресу: tooboljevac@gmail.com. 
             Радно време Туристичке организације општине Бољевац је од 07:00 до 15:00 часова сваког радног дана.

           Адреса: Краља Александра 17/1

           19370 Бољевац

           E-mail : tooboljevac@gmail.com 

           Телефон: 030 463 593

         Захтев мора садржати назив органа, име презиме и тачну адресу тражиоца и што прецизнији опис информације која се тражи. Тражилац не мора навести разлог тражења информације, а накнада нужних трошкова издавања информације биће извршена у складу са Уредбом о висини накнаде нужних трошкова за издавање копије докумената на којима се налазе информације од јавног значаја и Трошковником (''Сл. гласник РС'', бр. 8/2006).
             Туристичка организација општине Бољевац  је дужна да поступи по захтеву без одлагања, а најдуже у року до 15 дана у зависности од врсте тражене информације. Туристичка организација општине Бољевац је обавезна да омогући приступ информацији или да донесе решење којим се захтев одбија из разлога који су одређени Законом.

           Подносилац захтева има право жалбе, односно право да покрене управни спор против решења Туристичке организације, као и у случају да Туристичка организација не удовољи захтеву нити донесе решење којим се захтев одбија.

             Подносилац захтева има право жалбе, односно право да покрене управни спор, на закључак којим се захтев тражиоца одбацује као неуредан.
           Ако се захтев, односно информација за коју се може претпоставити да је од значаја за заштиту живота или слободе неког лица, односно за угрожавање или заштиту здравља становништва и животне средине, орган власти мора да обавести тражиоца о поседовању те информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, односно да му изда копију тог документа најксније у року од 48 сати од пријема захтева.
Ако се тражилац информације не може из оправданих разлога, у року од 15 дана од пријема захтева, обавестити о поседовању тражених информација, или му ставити на увид документ који садржи тражену информацију и др. лице овлашћено за пружање информација од јавног значаја у Туристичкој организацији општине Бољевац је дужно да о томе одмах обавести тражиоца и одреди накнадни рок (који не може бити дужи од 40 дана од дана пријема захтева) у коме ће тражиоца обавестити о поседовању информације, ставити му на увид документ који садржи тражену информацију или му издати тј. упутити копију тог документа.
Увид у документ који садржи тражену информацију је беспатан. Када орган власти не поседује документ који садржи тражену информацију, прослеђује захтев Поверенику и обавестиће Повереника и тражиоца о томе у чијем се поседу, по његовом знању, документ налази. Ако удовољи захтеву, орган власти не издаје посебно решење, већ само сачињава службену белешку.

           Ако орган власти одбије да у целини или делимично обавести тражиоца о поседовању информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му изда, односно упути копију тог документа, дужан је да без одлагања, а најкасније у року од 15 дана од пријема захтева, донесе решење о одбијању захтева и да то решење образложи, као и да у решењу упути тражиоца на правна средства која може изјавити против таквог решења.

          Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја утврђује право на жалбу Поверенику у тачно прописаним случајевима.

Образац захтева
_____________________________________________________________

назив органа коме се захтев упућује

З А Х Т Е В

за приступ инфомацији од јавног значаја

На основу члана 15. ст. 1. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја («Сл.гласник РС» бр. 120/04, 54/07, 104/09 и 36/2010 и 105/2021) од горе наведеног органа захтевам *: 

( обавештење да ли поседује тражену информацију

( увид у докуменат који садржи тражену информацију

( копију документа који садржи тражену информацију

( достављање копије документа који садржи тражену информацију**

( поштом

( електронском поштом

( на други начин:*** _________________________

Овај захтев се односи на следеће информације: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(навести што прецизније опис информације која се тражи као и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације).

У ____________________

Дана: ________20___ године

ТРАЖИЛАЦ ИНФОРМАЦИЈЕ
_______________________

име и презиме

_______________________

адреса

_______________________

л.к.бр.

_______________________

контакт телефон

_______________________

потпис

*у кућици означити која законска права на приступ информацијама

желите да остварите

**у кућици означити начин достављања копије докумената

*** када захтевате други начин достављања обавезно уписати који начин достављања захтевате

ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА ТУРИСТИЧКЕ  ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ








Директор Туристичке организације општине Бољевац





БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА: 1











Координатор у Туристичко-информативном центру





БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА: 0





Аналитичар за развој и унапређење туристочког производа





БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА: 1








Туристичка организација општине Бољевац


